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הגשה והתקנה של ספרים ומאמרים באנגלית במדעי החברה

הנחיות למחברים
1. נהלים

· עותק של הטקסט יישלח למחלקת הפרסומים של מכון ון ליר בדואל: yonar@vanleer.org.il. כתובת למשלוח דואר: מכון ון ליר בירושלים, מחלקת פרסומים, ת"ד 4070, ירושלים 91040.
· המאמר ילווה בעמוד שער ובו שם המחבר, כתובתו, מס' טלפון, מס' פקס ודואל. כמו כן יצוין השיוך האקדמי, המקצועי או האחר של המחבר.
· המחבר ידאג לקבל אישור מבעלי זכויות היוצרים במקרה הצורך (למשל לפרסום של בתי שיר, מפות, תצלומים וכרזות). 
· לוחות ותרשימים יובאו בטקסט בצורתם הסופית. כל לוח וכל תרשים יישאו מספר וכותרת, ותהיה הפניה אליהם בגוף הטקסט. לוחות ותרשימים שהועתקו ממקור לועזי יתורגמו לעברית. חשוב לוודא שהתרשימים יהיו באיכות וברזולוציה גבוהות, וניתנים לפענוח גם במתכונת לא צבעונית (ההחלטה אם להדפיס את התרשימים בצבע נתונה בידי מכון ון ליר). תצלומים, תמונות וחומרים ויזואליים אחרים יצורפו בדיסק.
· המחבר יקבל את הטקסט לבדיקה לאחר עריכת הלשון, ולאחר מכן יעבור הטקסט לסדר דפוס. המחבר יקבל לעיון גם את הגהת הסדָר המעומדת הראשונה. בשלב זה אין להכניס שינויים בטקסט ובהערות השוליים, למעט תיקון טעויות (כל שינוי או תוספת לאחר הסדר כרוכים בעלות כספית, ועל המחבר יהיה לשאת בה). 
· עם יציאת הספר לאור יקבל המחבר עותק שלו.
2. התקנה – כללי
· מובאות: ציטוטים ברצף הטקסט יופיעו בין מירכאות כפולות. אם המובאה ארוכה משלוש שורות, יש להביאה בקטע מוזח שמאלה, בלי מירכאות, ולהשאיר רווח כפול אחריה. 
· אין לשלב קטעים בשפות אחרות ברצף הטקסט. מובאות משפות אחרות יש להביא בתרגום לאנגלית, ולהפנות למקור.  
   3. ביבליוגרפיה
א. הפניות בטקסט לפריטים ביבליוגרפיים 
· הפניות לפריטים ביבליוגרפיים יובאו בגוף המאמר בין סוגריים עגולים. הפניה ליותר משני מקורות תיכתב בהערת שוליים. אם מצוין מספר העמוד, יש להביאו אחרי שנת הפרסום, ולפניו פסיק. למשל: Shenhav 2004, 54. 
· אם יש לפריט שלושה מחברים ומעלה, ייכתב רק שמו של המחבר הראשון ואחריו המילה et al.: Lamont et al. 2002. אם יש לפריט שני מחברים, יופיעו שמות שניהם: שנהב ויונה 2008. במראה המקום ברשימה הביבליוגרפית יופיעו שמות כל המחברים. הפניה לשני פריטים של אותו מחבר תיכתב כך: Young 2002; 2004. 
· הפריטים בגוף הטקסט ובהערות השוליים יובאו בסדר כרונולוגי – מן המוקדם למאוחר. למשל: Young 2002; Darling-Hammond 2006.

· הבחנה בין פריטים של אותו מחבר מאותה השנה תיעשה בעזרת הצמדת אותיות לשנת הפרסום. למשל: Jones 1997a; 1997b. 

· הפניות לעיתונות היומית יירשמו כמו הפניות לספרים או למאמרים, על פי שם הכותב והשנה. למשל: Hanegbi 2005. אם מדובר במאמרי מערכת, ההפניה תהיה על פי שם העיתון. למשל: Haaretz 2005.
· מראי מקום למכתבים ולתעודות ארכיוניות יירשמו במלואם בהערות שוליים. פריטים אלו לא ייכללו ברשימה הביבליוגרפית שבסוף המאמר. 
ב. רשימה ביבליוגרפית 
· בסוף המאמר תובא רשימת הפריטים הביבליוגרפיים שאוזכרו במאמר. חשוב להקפיד על מראי מקום מלאים (ראו הדוגמאות בהמשך). 
· נדרשת התאמה מלאה בין ההפניות בגוף הטקסט לבין הרשימה הביבליוגרפית: פריטים שיש אליהם הפניה בטקסט צריכים להופיע ברשימה הביבליוגרפית, ולהפך – לכל הפריטים ברשימה הביבליוגרפית צריכה להיות הפניה בטקסט.
· הרשימה תסודר בסדר אלפביתי. פריטים שונים של אותו מחבר יירשמו בסדר כרונולוגי, מן המוקדם למאוחר. שמות ספרים וכתבי עת, בעברית ובלועזית, ייכתבו באות נטויה (Italic). שמות מאמרים ועבודות דוקטור ייכתבו במירכאות כפולות.  
· אם החיבור פורסם בעברית, יובא ברשימה מראה המקום לתרגום העברי (בציון שם המתרגם). בהתאם לכך, ההפניה בגוף הטקסט תיעשה לפרסום העברי וגם הציטוטים יובאו ממנו.
· הבחנה בין פריטים של אותו מחבר מאותה השנה תיעשה בעזרת הצמדת אותיות לשנת הפרסום. חשוב להקפיד שהפריטים יופיעו בסדר כרונולוגי, מהמוקדם למאוחר: 
Hass, A., 2007a. “When Abbas' PA Tortures Hamas Prisoners,” Haaretz, 12.9.07.
Hass, A., 2007b. “It Depends Who Is Doing the Torturing,” Haaretz, 19.9.07.  
דוגמאות לפריטים ברשימה הביבליוגרפית
ספרים 
Anderson, B., 1983. Imagined Communities: Reflections on the Origin and Spread of Nationalism, London: Verso.
Eriksen, T. H., 1993. Ethnicity and Nationalism: Anthropological Perspectives, London: Pluto Press.
מאמרים בקבצים 

Mehta, U. S., 1997. “Liberal Strategies of Exclusion,” in F. Cooper, and A. L. Stoler (eds.), Tensions of Empire: Colonial Cultures in a Bourgeois World, Berkeley and Los Angeles: University of California Press, pp. 59--86.
מאמרים בכתבי עת 

Harrison, S. J., 1999. “Identity as a Scarce Resource,” Social Anthropology 7(3): 239--251. 

Hart M. B., 1999. “Racial Science, Social Science, and the Politics of Jewish Assimilation,” Isis 90: 268--297.
עבודות מוסמך ועבודות דוקטור

Meyers, O., 2003. “Israeli Journalists as an Interpretative Community: The Case Study of Haolam Hazeh,” Ph.D. dissertation, University of Pennsylvania. 
אתרי אינטרנט
Burston, B., 2007. “Yom Kippur 2007: Jews Who Hate Reform Jews,” www.haaretz.com/hasen/spages/905215.html
_1171121305.bin

